
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

DECRETO Nº 117, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2010.

Adota  critérios  para  o  fechamento  do  Balanço  de 
2009.

O  PREFEITO  DE  PALMAS,  no  uso  das  atribuições  que  lhe  confere  a  Lei 
Orgânica do Município,

D E C R E T A :

Art. 1º Para encerramento do exercício financeiro de 2009, os órgãos que compõem 
a  Administração  Pública  Municipal  Direta  e  Indireta  e  os  agentes  responsáveis  pela  guarda  e 
administração  de  recursos  financeiros, no  âmbito  das  respectivas  competências,  devem  adotar  as 
normas  legais  e  regulamentares  aplicáveis  e  os  procedimentos  preparatórios  estabelecidos  neste 
Decreto, obrigatoriamente, com as seguintes datas limites:

Datas 
Limites Procedimentos Unidade 

Gestora - UG

19/02/2010
Encaminhamento  ao Setor de  Contabilidade,  para  fins de balanço,  da 
relação do Quadro de Pessoal, evidenciando os admitidos no exercício 
de 2009, conforme Anexos I e I-A.

TODAS

19/02/2010 Demonstrativo do valor dos subsídios dos agentes políticos, conforme 
Anexo II.

Secretaria de 
Planejamento e 

Gestão

19/02/2010 Demonstrativo  dos  valores  físico/financeiro  do  Almoxarifado  no 
exercício de 2009, por UG e Consolidado.

Secretaria  de 
Planejamento e 

Gestão

19/02/2010 Relação  dos  bens  incorporados  e   não  incorporados  ao  patrimônio 
municipal no exercício a que se refere às contas, por UG e Consolidado.

Secretaria de 
Planejamento e 

Gestão

19/02/2010
Relação  detalhada  do  saldo  dos  convênios  concedidos  e  recebidos, 
pendentes ou em andamento, por UG e Consolidado, conforme Anexos 
III a III-C.

Secretaria de 
Finanças

22/02/2010

Cópia do parecer do Conselho Municipal de Fiscalização dos Recursos 
do Fundo de Manutenção e Desenvolvimento da Educação Básica e de 
Valorização  dos  Profissionais  da  Educação  -  FUNDEB  ou  Câmara 
específica do Conselho Municipal  de Educação,  exigido no parágrafo 
único do art. 27 e art. 37, ambos da Lei Federal nº 11.494/07.

Secretaria da 
Educação

22/02/2010 Cópia do parecer do Conselho Municipal de Saúde sobre aplicação dos 
recursos do Fundo Municipal de Saúde.

Secretaria da 
Saúde

22/02/2010
Relação de precatórios judiciais pagos, baixados e inscritos no exercício, 
acompanhados da relação de inscrição cronológica, conforme o art. 100 
da Constituição Federal.

Procuradoria 
Geral do 

Município

22/02/2010 Relatório de Análise Conclusiva do Controle Interno - ACCI.
Coordenação 
de Controle 

Interno
Parágrafo  único.  Os  documentos  exigidos  deverão  ser  entregues  na  Secretaria 

Municipal de Finanças/Setor de Contabilidade, em uma via impressa e outra em formato PDF.
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Art.  2º Os  responsáveis  pelas  unidades  gestoras  a  que  se  refere  o  art.  1º  deste 
Decreto,  para  fins  de  encerramento  do  exercício  financeiro  de  2009,  deverão  providenciar  suas 
assinaturas digitais para o envio dos dados.

Art.  3º A  Secretaria  Municipal  de  Finanças  fica  responsável  por  processar  os 
cancelamentos dos empenhos cuja despesa não fora realizada. 

Art. 4º Ficam os órgãos e entidades da Administração Direta e Indireta responsáveis 
pelo atendimento às solicitações com vistas ao cumprimento as disposições contidas neste Decreto.

Art.  5º As atividades vinculadas à Contabilidade, à Apuração Orçamentária e aos 
Inventários de bens patrimoniais, em todos os órgãos e entidades da Administração Pública Municipal 
são consideradas urgentes e prioritárias, objetivando a prestação de contas do exercício de 2009, a partir 
da publicação deste Decreto até o dia 31/03/10.

Art. 6º O não cumprimento dos prazos e procedimentos estabelecidos neste Decreto 
implicará apuração incorreta das contas dos órgãos e secretarias municipais e o ordenador de despesas 
ficará sujeito à citação individualizada em notas explicativas nos Balanços e Prestação de Contas do 
Poder Executivo Municipal,  responsabilizando a quem der causa as impropriedades. 

Art. 7º Este Decreto entra em vigor na data de sua publicação.

                              Palmas, 11 de fevereiro 2010.

RAUL FILHO
Prefeito de Palmas

Adjair de Lima e Silva
Secretário Municipal de Finanças
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
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ANEXO I AO DECREO Nº 117, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2010
Nomenclatura da Unidade Gestora

RELAÇÃO DO QUADRO DE PESSOAL EXERCICIO DE 2009

Servidores 
Efetivos

(a)

Servidores 
Comissionados

(b)

Servidores 
Efetivos/Comissionado

s
(c)

Contratos 
Temporário

(d)

Total de Servidores 
Ativos*

(e) = (a + b + c + d)

00 00 00 00 00
CARGOS EFETIVOS QUANTIDADE DE SERVIDORES

Cargo Quant. Efetivos (a) Efetivos
(Comissionados) (c)

TOTAL 00 00 00

CARGOS COMISSIONADOS
QUANTIDADE DE SERVIDORESDecreto da Estrutura Organizacional

Cargo Símbolo Quant. Comissionados 
(b)

Comissionados 
(Efetivos) (c1)

TOTAL 00 00 00

CARGOS TEMPORÁRIOS QUANTIDADE (d)
Cargo

TOTAL 00
* Todos os Servidores que constam na folha de Pagamento.

Assinatura/Carimbo

RESPONSÁVEL PELA UNIDADE 
GESTORA

Assinatura/Carimbo

RESPONSÁVEL PELO RECURSOS 
HUMANOS DA SECRETARIA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

ANEXO I-A AO DECRETO Nº 117, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2010
Nomenclatura da Unidade Gestora

RELAÇÃO DOS SERVIDORES ADMITIDOS EM 2009 **

Seq. Nome Completo do Servidor CPF Cargo Vinculo Data de 
Admissão

** Consideram-se Admissões:
1 - Servidores exclusivamente comissionados, contratos temporários e posse através de concurso público dentro do exercício financeiro de 2009.
2 – excluem-se desta relação os servidores efetivos nomeados para cargo em comissão no exercício de 2009.

Assinatura/Carimbo

RESPONSÁVEL PELA UNIDADE 
GESTORA

Assinatura/Carimbo

RESPONSÁVEL PELO RECURSOS 
HUMANOS DA SECRETARIA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

ANEXO II AO DECRETO Nº 117, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2010

Exercício: 2009 Órgão:            PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS

Município:      PALMAS

SUBSÍDIO DOS AGENTES POLÍTICOS

CARGO VALOR DO SUBSÍDIO* LEGISLAÇÃO FIXADORA
Prefeito

Vice-Prefeito

Secretários

Presidentes

Coordenadores

* Valor acumulado do exercício financeiro de 2009.

Assinatura/Carimbo

PREFEITO MUNICIPAL

Assinatura/Carimbo

RESPONSÁVEL PELO CONTROLE INTERNO

Assinatura/Carimbo

CONTADOR/CRC
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

ANEXXO III AO DECRETO Nº 117, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2010

Unidade Gestora Exercício:              

CONVÊNIOS CONCEDIDOS

Entidade Beneficiada Nº do Processo e 
Data da Concessão

Data da Prestação de 
Contas

Data da Aprovação pela 
Autoridade Competente

Valor do 
Convênio 

Valor 
Concedido

TOTAL CONCEDIDO

TOTAL COM PRESTAÇÃO DE CONTAS

SALDO A BAIXAR

Assinatura/Carimbo

RESPONSAVEL PELA UNIDADE GESTORA

Assinatura/Carimbo

RESPONSÁVEL PELO CONTROLE INTERNO

Assinatura/Carimbo

RESPONSABEL PELO CONVÊNIO

Assinatura/Carimbo

CONTADOR/CRC
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

ANEXXO III-A AO DECRETO Nº 117, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2010

Unidade Gestora Exercício:              

CONVÊNIOS RECEBIDOS

Entidade Concedente Nº do Processo e 
Data da Concessão

Data da Prestação de 
Contas

Data da Aprovação pela 
Autoridade Competente

Valor do 
Convênio 

Valor 
Recebido

TOTAL RECEBIDO

TOTAL COM PRESTAÇÃO DE CONTAS

SALDO A BAIXAR

Assinatura/Carimbo

RESPONSAVEL PELA UNIDADE GESTORA

Assinatura/Carimbo

RESPONSÁVEL PELO CONTROLE INTERNO

Assinatura/Carimbo

RESPONSABEL PELO CONVÊNIO

Assinatura/Carimbo

CONTADOR/CRC

1



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

ANEXXO III-B AO DECRETO Nº 117, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2010

Unidade Gestora Exercício:              

CONVÊNIOS CONCEDIDOS

Entidade Beneficiada Nº do Processo e 
Data da Concessão

Data da Prestação de 
Contas

Data da Aprovação pela 
Autoridade Competente

Valor do 
Convênio 

Valor 
Concedido

TOTAL CONCEDIDO
-

TOTAL COM PRESTAÇÃO DE CONTAS
-

SALDO A BAIXAR
-

RESUMO GERAL
TOTAL GERAL CONCEDIDO
TOTAL COM PRESTAÇÃO DE CONTAS
SALDO A BAIXAR

-
-
-

Assinatura/Carimbo

RESPONSAVEL PELA 
UNIDADE GESTORA

Assinatura/Carimbo

RESPONSÁVEL PELO CONTROLE 
INTERNO

Assinatura/Carimbo

RESPONSABEL PELO CONVÊNIO

Assinatura/Carimbo

CONTADOR/CRC

Assinatura/Carimbo

PREFEITO MUNICIPAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

ANEXXO III-C AO DECRETO Nº 117, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2010

Unidade Gestora Exercício:              

CONVÊNIOS RECEBIDOS

Entidade Concedente Nº do Processo e 
Data da Concessão

Data da Prestação de 
Contas

Data da Aprovação pela 
Autoridade Competente

Valor do 
Convênio 

Valor 
Concedido

TOTAL RECEBIDO
-

TOTAL COM PRESTAÇÃO DE CONTAS
-

SALDO A BAIXAR
-

RESUMO GERAL
TOTAL GERAL RECEBIDO
TOTAL COM PRESTAÇÃO DE CONTAS
SALDO A BAIXAR

-
-
-

Assinatura/Carimbo

RESPONSAVEL PELA 
UNIDADE GESTORA

Assinatura/Carimbo

RESPONSÁVEL PELO CONTROLE 
INTERNO

Assinatura/Carimbo

RESPONSABEL PELO CONVÊNIO

Assinatura/Carimbo

CONTADOR/CRC

Assinatura/Carimbo

PREFEITO MUNICIPAL
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